Jednaci rad zastupitelstva obce Bilov

Zastupitelstvo obce Bilov vydava
podle § 96 zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni) tento
jednaci ad.

ClL1
Uvodni ustanoveni

. Jednaci tad zastupitelstva obce upravuje svolavani, program, p¥ipravu, priibéh, preruseni
a ukonCeni zasedani, Gcast ¢lenti Zastupitelstva obce na zasedani, hlasovani a piijiméani
usneseni, kontrolu plnéni usnesent, jakoz i dal$i organizacn& technické zaleZitosti.

. O otdzkach upravenych timto jednacim ¥adem, popt. o dalsich zasad4ch svého jednéni,
rozhoduje zastupitelstvo obce v mezich zdkona.

. Zastupitelstvo obce rozhoduje ve vécech, patiicich do samostatné plisobnosti obce, o vech
otdzkéach uvedenych v § 84 odst. 2 a § 85 mimo pravomoci vyhrazené radé obce dle § 102
odst. 2, zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni). V p¥ipad& nasi obce, kde se rada
nevoli, vykonava dle § 99 odst. 2 jeji pravomoci starosta.

Cl.2
Svolani zasedani zastupitelstva obce

. Zastupitelstvo obce se schazi podle potieby, nejméné viak jedenkrat za 3 mésice. Zasedani
zastupitelstva svoldva a zpravidla fidi starosta jako ptedsedajici. Svolava je nejpozd&ji 7
dnti ptfede dnem zasedani.

. Starosta je povinen svolat zasedéani zastupitelstva obce, pozada-li o to alespoii jedna téetina
Clenti zastupitelstva obce nebo hejtman kraje. V tomto p¥ipadé se zasedani zastupitelstva
koné nejpozdéji do 21 dnil ode dne, kdy Zadost byla dorudena obecnimu utadu.

. Nesvola-li zasedani zastupitelstva starosta, u¢ini tak mistostarosta.

. O mist&, dobé& a navrzeném programu zasedani zastupitelstva obce informuje ob&any
obecni ufad. Informaci vyvési na Gifedni desce obecniho ufadu i elektronické Giedni desce
alespotl 7 dnii pfed konanim zasedani zastupitelstva obce. Kromé& toho miZe informaci
uverejnit zpisobem v misté obvyklym (napf. prostiednictvim mistniho tisku, rozhlasu,
popft. jinym vhodnym zptsobem).

. Zasedani zastupitelstva obce je vefejné.

1.3
Program zasedani zastupitelstva obce

. Pravo predkladat ndvrhy na zafazeni do programu zasedani ma kazdy &len zastupitelstva
obce. Svolavatel zasedéni, zpravidla starosta, zafadi na program zasedani také podndty &i
navrhy obc¢and.



B

. Na zasedani zastupitelstva obce mizZe byt jednano jen o vécech, které byly zatazeny
programu zasedani, a dale o navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo obce
souhlas.

. Pfedsedajici pfednese navrh programu jednéni pti jeho zah4jeni, o n€m ¢i o namitkach

proti programu rozhoduje zastupitelstvo obce hlasovanim.

Cl 4
Priprava zasedani zastupitelstva obce

. P¥{pravu zasedani zastupitelstva obce zabezpecuje starosta v souladu se stanovenym
programem. Stanovi zejména dobu a misto jednéni, sdm zodpovida nebo stanovi
odpovédnost za zpracovani a pfipravu odbornych podkladii. Stanovi zplisob projednani
materiald a ndvrhil na opatfeni od obcant.

. Pravo predkladat ndvrhy k zafazeni na program piipravovaného zasedani maji ¢lenove
zastupitelstva a ob&ané, a to nejpozdgji do 7 dnti pred jeho konanim, tj. do okamziku
zvefejnéni informace o svolani zasedéani zastupitelstva. =

. S materialy, které budou projednavéany na zasedani zastupitelstva obce, jsou ¢lenové
zastupitelstva sezndmeni na pracovnim jednéni, které se kond zpravidla 7 dnd pfede dnem
zasedani zastupitelstva obce. Na vyZzadani jim jsou pfedany také v pisemné podobé. Clen
zastupitelstva, ktery se nemiZe zuastnit pracovniho jednani, si miiZe materidly v pisemné
podobé& vyzvednout na obecnim tfadé nebo se s nimi pfijit seznamit.

. Pisemné materialy pro zasedani zastupitelstva obce musi obsahovat ndzev materiélu, jeho
obsah, navrh na usneseni a divodovou zpravu. Divodova zprava musi obsahovat zejména
zhodnoceni dosavadniho stavu, ptipadny rozbor pfi¢in nedostatkil, odivodnéni navrzenych
opatienti a jejich ekonomicky dopad. Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby
umoznily ¢lentim zastupitelstva obce komplexné posoudit problematiku.

ClL5
Ukast &lenii zastupitelstva obce na zaseddni

. Clen zastupitelstva obce je povinen zi&astnit se kazdého zasedéni zastupitelstva. V piipadd
netcasti je povinen se starostovi omluvit, a to pisemné, pfipadné e-mailem s uvedenim
dtivodu nepfitomnosti. Také pozdni ptichod na zasedani zastupitelstva nebo pred¢asny
odchod omlouvé starosta.

. Clen zastupitelstva obce je povinen plnit ukoly, které mu zastupitelstvo uloZi, hajit zajmy
obd&anti obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce.

. Clen zastupitelstva obce, u n&ho skuteénosti nasvéd&uji, Ze by jeho podil na projednavani
a rozhodovani mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro n€j samotného nebo osobu blizkou,
pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklad€ zédkona nebo plné moci
(stfet z4jm1), je povinen sdélit tuto skutecnost pted zahdjenim jednéni zastupitelstva obce.
(§ 83 odst. 2). Zastupitelstvo obce rozhodne o tom, zda existuje diivod pro vylouceni

z projednavéni této zalezitosti.

. Ucast na jednani stvrzuji ¢lenové podpisem do prezenéni listiny.



ClL6
Prubéh zaseddni zastupitelstva obce

1. Zasedani zastupitelstva obce ¥idi ptedsedajici, zpravidla starosta. Starosta také ud&luje
slovo, fidi priibéh rozpravy, fidi hlasovani, zji§t'uje a vyhlasuje jeho vysledek, ukonduje a
prerusuje zasedani a dba o to, aby mé&lo pracovni charakter a vécny pribéh.

2. Piedsedajici zahajuje zasedani ve stanovenou dobu. Neni-li p¥i zahdjeni zasedéni piitomna
nadpololovi¢ni vétsina vSech ¢lent zastupitelstva, aby zasedani bylo usnaSenischopné,
ukonci piedsedajici zasedani zastupitelstva obce. Do 15 dnt se kond néhradni zasedéni, a
to k témuz nebo zbyvajicimu programu.

3. V zahajovaci ¢asti zasedani predsedajici zejména :

a) informuje o tom, Ze jednani zastupitelstva obce bylo fadné svolano a vyhlaseno;

b) konstatuje pfitomnost nadpoloviéni vétsiny ¢lentl, posoudi usnasenischopnost;

c) oznami jména Elent zastupitelstva, ktefi se omluvili, p¥ipadné i t&ch, ktefi se neomluvili;

d) predloZi ke schvéleni program zasedani, p¥ipadné také navrhy na doplnéni programu;

e) predlozi ke schvaleni, zda rozprava bude probihat ke kazdému bodu samostatng;

f) navrhne ke schvaleni dva ¢leny zastupitelstva obce jako ovéfovatele zéapisu ze zasedant;

g) jmenuje zapisovatelku, kterd vyhotovi zapis ze zasedan;

h) informuje, Ze souhrn pfijatych usneseni podepiSe starosta a mistostarosta;

i) pteda slovo ptedsedovi kontrolniho vyboru, aby informoval o plnéni piijatych usneseni
z minulych zasedani;

j) pfeda slovo ovéfovatelim zapisu z minulého zasedéni, aby sdélili, zda byl ovéfen, piip.
jaké namitky byly proti nému podany a jaké jsou navrhy na jejich vypotddani. Zapis,
proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny;

k) pfednese Zpravu o ¢innosti Obecniho Gfadu za obdobi od minulého zasedan;

1) pteda slovo predsediim vybord, aby informovali o &innosti svych vybord

4. Zastupitelstvo obce miize v prib&hu jednani hlasovanim, bez rozpravy, body programu
zasedani zménit, rozsifit, pfesunout pofadi, odrogit projednavani na jiné zasedani, dale také
sloucit rozpravu ke dvéma i vice bodiim pofadu a rozhodnout o ndmitce proti priib&hu nebo
vysledku hlasovani.

5. Bod jedndni, zatazeny do programu zasedani, uvede ptedsedajici. Je-li zaroven predklada-
telem, okomentuje jej a zah4ji rozpravu, ve které mohou ¢lenové zastupitelstva podavat
navrhy na schvéleni, neschvaleni, odrogeni, ndvrhy pozmé&tiovaci & navrhy na vzeti na
védomi.

6. Do rozpravy se piihlasuji u¢astnici zasedani zvednutim ruky v prib&hu zasedani. Nikdo,
komu piedsedajici neudélil slovo, se jej nemiZe ujmout. Nejdiive se v rozpravé vyjadiuji
Clenové zastupitelstva, potom teprve ob&ané a jiné opravnéné osoby. Bez ohledu na poradi
piihlaSek do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu &lenovi zastupitelstva obee, ktery
namitd nedodrZeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich predpist.

7. Navrhy se musi vztahovat k projednavané véci a musi z nich byt ziejmé, na Eem se ma
zastupitelstvo usnést. Dojde-1i k odchyleni se od projednavané véci nebo projev prekraduje
meze slusnosti, pfedsedajici ¢lena zastupitelstva napomene, v pfipadé opakovani mu
odejme slovo. Podé-li proti odnéti slova ¢len zastupitelstva ndmitku, rozhodne o nadmitce
bez rozpravy zastupitelstvo hlasovanim. Toto ustanoveni se pfimé&fend pouZije i pro prava
a povinnosti ob¢anti a jinych opravnénych osob.



8. Vystoupeni ob¢ant a jinych opravnénych osob v rozprave musi probihat v mezich

slugnosti a je Gasové omezeno, a to 3 minutami ke kazdé prave projednévané véci a

vyjadiit se mohou pouze jednou s jednim doplfiujicim dotazem v rémci jednoho ¢asového
limitu k dané véci. Dojde-li k poruseni pravidel sludnosti nebo ¢asového limitu, je
predsedajici opravnén udglit jim napomenuti, pfipadné jim odejmout slovo nebo je vyzvat
k opusténi zasedaci mistnosti.

9. Predsedajici rozpravu k projedndvanému bodu ukoni, jestlize se do ni jiZ nikdo nehlasi.

10. Po ukondeni rozpravy se hlasuje o navrzich &lenti zastupitelstva na usneseni, neurdéi-li
predsedajici jinak. Usneseni musi obsahove odpovidat vysledkim jednani.

11. PIn&n{ usnesent piijatych zastupitelstvem obce zabezpecuje starosta obce, ¢lenové
zastupitelstva, ¢lenové vybort a obecni uiad.

ClL7
Hlasovani

1. Zastupitelstvo obce je schopno se usna3et, je-li ptitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech jeho
¢lentl.

2. Rozpravu i hlasovani ¥idi pfedsedajici.

3. Vyzaduje-li povaha usnesent, aby zasedéni zastupitelstva obce hlasovalo o jednotlivych
bodech navrzeného usneseni, stanovi jejich potadi pro postupné hlasovani predsedajici

4. Uplatni-li &lenové zastupitelstva protindvrhy k pfedloZenému navrhu usneseni, hlasuje se
nejprve o téchto protinavrzich, a to v pofadi, v jakém byly uplatnény. Vylu€uje-li piijaty
protindvrh dal$i navrh, o tomto dal$im ndvrhu se jiz nehlasuje. Dojde-li ke sporu,
rozhoduje zastupitelstvo.

5. Usnesen je pijato, hlasuje-li pro ndvrh nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych ¢lent.
6. Vysledek hlasovani vyhlasi vetejng predsedajici, a to tak, Ze uvede pocet hlast pro navrh,
proti navrhu a poget osob, které se zdrzely hlasovani. Zavérem ohlési zda navrh byl ¢i

nebyl pfijat.

7. Soupis pHijatych usneseni je ulozen v kancelafi obecniho uradu a je k dispozici obéaniim
k nahlédnuti. P¥ijatd usneseni se nezvefejiiuji na Gfedni desce.

8. Souhrnou kontrolu plnéni usneseni provadi kontrolni vybor zastupitelstva obce a
informuje o ni vzdy na dal$im zasedani zastupitelstva obce.
CL8
Dotazy, podnéty a p¥ipominky ¢lenti zastupitelstva obce

1. Clenové zastupitelstva obce maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty
k predsedtm vybort, k dalsim orgdniim obce a vedoucim organizaci z¥{zenych obci.

2. Na dotazy a piipominky odpovida dotazovany bezodkladné. Ptipominky, jejichZ obsah



vyZaduje proSetieni nebo provedent jiného opatient, zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dni.
3. Uplatnéné dotazy na jednani zastupitelstva obce se zaznamendvaji v zapise a je o nich
a jejich vytizeni vedena evidence u obecniho utadu.
CL9
Diskuse

1. Je-li vyCerpan schvaleny program zasedani, otevie predsedajici diskusi pro &leny
zastupitelstva a ob&any.

2.V diskusi se mohou pfitomni vyjadfit k problematice, které nebyla predmétem programu

zasedani. Casové je vystoupeni v diskusi omezeno 5 minutami.

CL 10
Ukonceni zaseddni zastupitelstva obce

Predsedajici prohldsi zasedani za ukon&ené, byl-li potad jednini vyerpan a nikdo se jiZ
nehlést o slovo, nebo zjinych zavaznych dévodl, zejména nastaly-li skutetnosti
znemozilujici neruSené jedndni. RovndZ prohlasi zasedani za ukondené, klesl-li podet
pritomnych Elentd zastupitelstva pod nadpoloviéni vé&tsinu . Do 15 dni se koné jeho néhradni
zasedani.

ClL 11
Organizacné technické zaleZitosti zasedani zastupitelstva obce

1. O pribe&hu jedndni zastupitelstva obce se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni zodpovida
obecni Ufad. Ten také vede evidenci usneseni z jednotlivych zasedani a soustied'uje zpravy
0 jejich plnéni.

2. Schvéleny zdpis dosvédcuje pribéh jednani a obsah usneseni, dle navrhy a dotazy,
podané pfi zasedani pisemng. Jeho nedilnou soudasti je vlastnoruéné podepsana prezenéni
listina pfitomnych.

3.V zépisu se uvadi zejména:

a) potadové ¢islo zasedani zastupitelstva, ze kterého je zapis potizen;

b) den a misto jednani, hodina zah4jeni a ukon&ent, ptipadn& doba pterusent;

¢) jména piedsedajiciho, uréenych ové&fovatelll zapisu a zapisovatele;

d) jména omluvenych a neomluvenych &lenti zastupitelstva;

e) pocet pritomnych ¢lent zastupitelstva;

f) schvéaleny program zasedani;

g) pribeh rozpravy se jmény fednikd;

h) usneseni dodate¢né zatazenych véci k projednéni (ptijata v pribshu zasedani);

1) vystiZny obsah zéleZitosti, kterd byla zafazena na program jednani bez pisemnych

- podkladi, veetn& piipadného navrhu na usnesent;

j) prib&h a vysledek vSech hlasovani (podané ndvrhy na usneseni a hlasovani o nich) s tim,
Ze vysledek hlasovéni se v zapisu uvede poStem hlasti pro névrh, po&tem hlast proti
navrhu a poctem hlast, které se hlasovani o navrhu zdrZely. Pokud &len zastupitelstva
pozada, aby bylo uvedeno jak hlasoval, bude vysledek hlasovéani zaznamenan dle jeho



pozadavku;

k) znéni piijatych usnesent;

1) vystizny obsah rozhodnych skute€nosti z prabehu a vysledku jednani ze zasedéni
zastupitelstva.

4. Soucasti zapisu jsou také :
a) prezen¢ni listina pfitomnych ¢lent zastupitelstva s jejich vlastnoru¢nimi popisy;
b) pisemné podkladové materialy urcené pro jednani zastupitelstva;
¢) podané dotazy, ptipominky, podnéty a odpoveédi na né.

5. Zapis se vyhotovuje do 10 dnil po skonéeni zasedani zastupitelstva. Podepisuji jej starosta
a uréeni ovéfovatelé a zlstava ulozen na obecnim ufadeé k nahlédnuti. Zapis se
nezvefejiiuje na uredni desce.

6. O namitkach ¢lena zastupitelstva obce oproti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani
zastupitelstva obce.

7. Zapis ze zasedéani véetné souvisejicich pisemnych materiald za dany kalendarni rok je
ulozen v kancelafi obecniho utadu, nasledné je pak archivovan po dobu stanovenou
spisovym fadem a skartaénim planem.

8. Obcané obce a jiné osoby, jimz toto pravo vyplyva ze zdkona o obcich, zékona o
svobodném ptistupu k informacim ¢i jinych ptedpisti, maji pravo nahliZet do zapist ze
zasedani zastupitelstva a potizovat si z nich vypisy, nestanovi-li zvlastni pravni pfedpis
jinak.

CL 12

Tento Jednaci ¥ad vydalo zastupitelstvo obce dne 25.11.2019 a nabyvé G¢innosti dnem
vydani, tj. dnem 25.11.2019.

Timto Jednacim fadem se zrusuje Jednaci fad zastupitelstva obce, ktery byl schvalen
usnesenim zastupitelstva obce dne 28.2.2007.

........................................................................................................

Zdenék Fusik Rostislav Bialek
starosta mistostarosta

==



Dodatek ¢. 1 Jednaciho Fadu zastupitelstva obce Bilov

Zastupitelstvo obce Bilov vydava podle § 96 zakona ¢. 128/2000:8b., o obcich
(obecni ziizeni) tento Dodatek ¢. 1 Jednaciho fadu ZO Bilov

Dodatkem ¢. 1 se doplituje
¢lanek 11) Jednaciho fadu — organizaéné technické zalezitosti zasedani zastupitelstva obce,
bod ¢&. 9, ktery zni takto :

“Zvukovy, obrazovy a videozdznam z jednani muze pfitomny obcan pofizovat po oznameni
tohoto zaméru piftomnym ¢lentim zastupitelstva, pficemz potizovanim zaznamu nesmi byt
ruSen pribéh a ucel jednani. Pofizovatel zaznamu je piitom povinen respektovat prava na
ochranu osobnosti dle zdkona ¢&. 89/2012 Sb., ob¢.zdkonik, a pfi zpracovani osobnich udajt
postupovat v souladu s legislativou na ochranu osobnich udajt, predevsim GDPR.”

V Bilové 16.3.2020

J/
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Zdenék Fusik Rostislav Bialek
starosta mistostarosta



